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WARUM DIESE ROADMAP

Die Roadmap soll dir als Kapitän*in eine Orientierung geben, welche Aufgaben vor und nach dem Rollout anfallen und 
durch deine Person zu erledigen sind. Sie orientiert sich an der Checkliste des Starter Kits/Rollenbeschreibung.

Dabei gibt es, wie auch in der Rollenbeschreibung beschrieben, Aufgaben, die definitiv erledigt werden müssen, wie 
z.B. das Einbinden relevanter Stakeholder deiner Einrichtung oder die Kommunikation von LLMoin. Letztere kann aber 
sehr unterschiedlich ausfallen und richtet sich nach dem Bedarf und auch der Größe deiner Einrichtung. Genauso wie 
der Support nach dem Rollout.

Die Roadmap ist als Beispiel zu verstehen. Einzelne Aufgaben können, wie gesagt, variieren oder von dir in anderer Art 
und Weise gelöst werden. So kann die interne Kommunikation, dass LLMoin ausgerollt wird, separat erfolgen oder 
gemeinsam mit der Kommunikation der allg. Handlungsanweisung / lokalen Weisung. 
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GETTING READY ALS KAPITÄN*IN
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Hurra! 
Du bist Kapitän*in

1 2 3 4
Mache dich mit 

dem LLMoin 
SharePoint vertraut

Durchlaufe 
den Lernpfad

Du bist soweit! 
Leinen los!

Alle Links zu wichtigen 

Bereichen und Links hast 
du in deiner 
Willkommensmail & am 
Ender dieser Präsentation



GETTING READY DEINER EINRICHTUNG
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*Orga = Organisatorisches I **Komm = Kommunikatives 

Rollout 
terminieren

Weisung auf 

Geltung der 
allg. Handlungs-

anweisung 

lokale 
Handlungsan

weisung 
erstellen

optional

Start von 
LLMoin 

kommuni-
zieren

Lokale 
Weisungen 
kommuni-

zieren

optional

lokale 
Datensätze 

erstellen

optional

AD-Gruppen 
ermitteln

   
   

R
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Rollout prüfen 
& freigeben

GoLive von 
LLMoin 

kommuni-
zieren

Maßnahmen 
planen 

(Infotermine, 
Sprechstunden)

Support 
geben

Feedback an 
FL 

weitergeben

O
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m
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p
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o
rt

Follow Up mit 
FL

optional

Datenschutz 
& Personalrat 

einbinden

Aufmerksamkeit 
für LLMoin 
generieren 

(Teaser)

optional
Ggf. 

Reminder 1 
Woche vor 

Rollout

optional



ALLE WICHTIGEN LINKS AUF EINEN BLICK

NEUE VORLAGE

• Starter Kit inkl. Rollenbeschreibung

• Lernpfad LLMoin (ZAF Portal)

• Live System LLMoin 

• Benutzerhandbuch, FAQs

• Handlungsanweisung LLMoin

• Anleitung zur Erstellung von Datensätzen

• Zentrale Liste der Kapitän*innen

• Zugang zum Kapitän*innen Bereich (SharePoint)

▪ Vorlagen für den Rollout

▪ Tipps und Tricks Prompten, Umfragen uvm
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DAS LLMOIN TEAM

Bei Fragen meldet Euch bei 
uns!

llmoin@sk.hamburg.de
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